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Tema Procedimiento de emergencia ante la ocurrencia de un accidente socializacion con padres
PROPOSITO: Crear un plan claro para actuar y comunicarnos en caso de que
ocurra un accidente en la escuela, asegurando la seguridad de los estudiantes y la
tranquilidad de los padres.
* Procedimiento de emergencia ante un accidente (con atencién desde 7:00
a.m.)
e |nstitucidon: Jardin Portal de los Suefios
e Responsable: Auxiliar Ménica Monsalve
e Tema: Procedimiento de emergencia ante la ocurrencia de un accidente
¢ Dirigido a: Padres de familia del jardin
e Horario de trabajo: 7:00 a.m. a 8:00 a.m. (entrada y cierre de socializacién
con la puerta)
 Material utilizado: Folleto
« Enfoque: Explicar qué hacer en caso de accidente y cémo se activan los
pasos de emergencia,
e« Desarrollo paso a paso de como se socializé con los padres
Paso 1 Inicio y bienvenida
Se recibié a los padres en el horario de ingreso.
La auxiliar Monica Monsalve dio |a bienvenida y explicé el objetivo de la
Desarrollo

reunién:
e cOmo actuar si ocurre un accidente,
e qué hacery qué no hacer,
s cOmo y cuando se contacta a los padres.

Paso 2. Entrega del folleto
Se entregd a cada familia el folleto para explicarles el tema
Se menciond que el folleto esa redactado para que sea facil de entender.
Paso 3. Explicacion del tema
Se realizé una explicacion del folleto, paso por paso:
¢ Avisar de inmediato al personal del jardin.
« Mantener la calma.

« No mover si el golpe parece serio (especialmente
cabeza/espalda/cuello).

e Primeros auxilios solo si es seguro.
Llamar a ruta de emergencia y avisar a los padres.

e e o o @

e Paso 4. Explicacion clara del paso a paso en emergencias
La auxiliar explicé con ejemplos sencillos (en lenguaje cotidiano):
e s hay sangrado, qué hacer,
¢ sf hay golpe fuerte, esperar indicacién del personal,
= _si hay riesgo en el entorno, primero asegurar el lugar,
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e quiéen debe llamar o activar la ruta del jardin.

Paso 5 Recomendaciones para los padres

Se reforz6 1o mas importante:

Tener telefonos actualizados.
Informar si hay alergias o condiciones médicas.
Respetar el procedimiento del jardin el jardin atiende primero con el orden
establecido,
e |uego se comunica y se coordina el siguiente paso.

Paso 6 Espacio de dudas rapidas
Se permitié que los padres hicieran preguntas cortas.
Se aclararon dudas frecuentes sobre:

e cuando se llama a los padres,

e qué hacer cuando un nifio se golpea,

e qué significa “no mover” en casos serios.

3) Tema tratado (resumen de contenidos del folleto)

Qué hacer primero: avisar al personal y mantener la calma.

Qué no hacer: no mover al estudiante si el golpe puede ser serio.
Primeros auxilios basicos: solo si es seguro.

Aviso a padres: en caso necesario, segln el procedimiento.
Atencion y activacion de ruta de emergencia cuando se requiere.

4) Evidencia / registro de la socializacion (para dejar constancia)
Se realiz6 socializacion con padres del Jardin Portal de los Suefos.
Se uso folleto con palabras del comun.

Responsable: Auxiliar Monica Monsalve.

Hora de realizacién: 7:00 a.m. a 8:00 a.m.

Tematica: Procedimiento de emergencia ante accidentes.
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Seguir reforzando

sobre como actuar ,
Compromisos | en el momento de Monica monsalve 08/ 09/ 2026

un accidente.
Proxima 08/09/2026
reunioén
Elabord Monica monsalve
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Lugar

JIC PORTAL DE LOS SUENOS

Fecha

Bogota 08/09/2026

Tema

Procedimiento de emergencia ante la ocurrencia de un accidente socializacion con equipo
humano.

Desarrollo

-

PROPOSITO: Brindar al equipo humano informacién clara y sencilla sobre qué
hacer y como actuar ante un accidente para que todos sepamos como responder
de manera rapida y tranquila y segura, brindando la atencién necesaria y evitando
que la situacion empeore.

Durante la actividad se explica, de manera clara la importancia de mantener la
calma y actuar rapidamente cuando se presenta un accidente. Se recordd al
equipo que pasos debemos seguir: verificar que ocurri6, proteger al nifio o
persona afectada, avisar de inmediato al responsable, brindar los primeros auxilios
segun la situacion y activar la ruta de atencion correspondiente.

También se resaltd la importancia de informar oportunamente cualquier accidente,
acompafar a la persona afectada, y hacer seguimiento necesario dejando el
registro correspondiente.

Finamente, se invit6 al equipo humano a estar atentos, trabajar unidos y conocer
los procedimientos para poder responder de forma segura, organizada y
responsable ante cualquier emergencia.
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Actividad Responsable Fecha limite
Conocer y aplicar
correctamente el
> procedimiento de Monica monsalve 08/ 09/ 2026

Compromisos emergencia ante un

accidente.
Préxima 08/09/2026
reunion
Elaboré Monica monsalve




